
后台审批：登录系统后台后，点击‘开放管理’，二级目录
‘预约管理’中的‘预约审批’，
出现审批列表，选择需要的审批的预约，点击‘审批’
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出现审批预约详单后，仔细审阅，确认无误后，
点击同意审批通过该预约，如果需要驳回该预约
请输入审批语后点击不同意驳回
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邮件审批：当学生预约成功后，系统将自动发出邮件通知导师，
导师可以在邮件中查看学生的预约信息，并直接审批
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在管理员对本次预约的费用核定完之后，

导师可以对本次的消费进行确认：
在‘费用管理’，二级栏目‘收费管理’中的
‘收费确认’中，导师可对其本人及本人所管理的
课题组人员的预约消费信息进行确认
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课题组管理

在‘课题组管理’，二级目录‘注册课题组’中申请课题组
注册课题组时可以直接添加组员，也可以让小组成员自行选择加入
课题组
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小组成员审核

在‘课题组管理’，二级目录‘小组成员审核’中对申请加入自己
课题组的成员进行审核，审核通过后，小组成员即可使用课题组的
账户资金进行预约消费

课题组经费负责人使用指南


